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Bilag 4 Administrative betingelser

4.1.Prosjektorganisering
Avtales for det enkelte oppdrag.

4.2.Leveringsvilkar varer
Levering skal skje DDP (Incoterms 2020) pa leveringssted som angitt under, eller, dersom det er
avtalt saerskilt, til leveringsstedet som er avtalt for den enkelte leveranse.

4.3.Leveringssted og arbeidsted
Levering og arbeidssted for leveransene vil veere NTNUs campus i Trondheim, og avtales naermer ved
bestilling av varer og tjenesteoppdrag.

4.4.Frister og rutiner for mgter

Det skal avholdes minst et brukermgte pr. ar, hvor Leverandgren ma stille med ngdvendig personell
kostnadsfritt for Oppdragsgiver. Der hvor det anses som ngdvendig, hentes det inn representanter
fra merkevareleverandgr. NTNU stiller lokaler til radighet, g¢vrige kostnader dekkes av Leverandgr.

4.5.Underleverandgrer og bruk av tredjepart

Underleverandgrer som ikke framkommer av tilbud med forpliktelseserkleering skal forhands
godkjennes av Oppdragsgiver.

Nar det foreligger saklig grunn, har Oppdragsgiver rett til a8 kreve bytte av underleverandegr.

4.6.Statistikk

Leverandgren skal arlig levere statistikk over oppdragsvolum pr ar. Det skal skilles mellom vare- og
tjienestekjgp.

Oppdragsgiver kan be om annen leveringsstatistikk pa anmodning til Leverandgren.

4.7.Avrop
Alle avrop skal gjgres skriftlig.

4.7.2 Trondheim
Ved rammeavtale med flere leverandgrer gjgres avrop som hovedregel i samsvar med FOA § 26-3
(1), etter fglgende prinsipper og fordeling:

e Leverandgr som vinner konkurransen blir prioritert, og skal spgrres fgrst.

e Leverandgr som blir nummer 2 vil bli spurt hvis leverandgr nummer 1 ikke har kapasitet.
For oppdrag med budsjett over 400.000 NOK eksklusive mva har oppdragsgiver en intensjon om at
oppdrag skal tildeles ved a gjenapne konkurransen og gjennomfgre minikonkurranse.

4.8.Minikonkurranser

| henhold til FOA § 26-3 kan oppdragsgiver tildele kontrakter under en parallell rammeavtale etter ny
konkurranse mellom de to avtale-leverandgrene ved a gjenapne konkurransen.

Ved minikonkurranser vil oppdragsgiver beskrive sine behov relevant for oppdraget og presisere
eventuelle krav til Igsning. Videre vil det angis neermere om hvilke tildelingskriterier som gjelder for
evalueringen av tilbud i den konkrete minikonkurransen.
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Tildeling av kontrakter ved gjennomfgring av minikonkurranse vil forega pa felgende mate:
Ved minikonkurranser vil alle rammeavtaleleverandgrene bli invitert til a gi skriftlig tiloud pa
konkrete og spesifiserte oppdrag.

Prosedyre for gjenapning av konkurransen og gjennomfgring av minikonkurransen fglger FOA 26-3
(4). Alle leverandgrene knyttet til den parallelle rammeavtalen og delkontrakt for Trondheim
oppfordres pa sterkeste til & delta i minikonkurranser.

I minikonkurranser tildeles kontrakt til den leverandgren som har levert tilbudet med det beste
forholdet mellom pris og kvalitet i henhold til tildelingskriteriene eller som har levert tilbudet med
den laveste prisen.

Bruk av tildelingskriteriene (ett, flere eller alle) og vektingen fastsettes i den enkelte
minikonkurranse.

e Pris
e Kvalitet/Lgsningsforslag
e Miljg



